REGLAMENTO DE ALUMNOS
DE PREPARATORIA ABIERTA

INSCRIPCION Y COLEGIATURA

1. Los alumnos al momento de realizar su inscripcién deberan entregar la documentacioén
requerida, asi como realizar el pago de inscripcién y colegiatura del mes en curso.

2. Los documentos quedaran en custodia de la escuela hasta el término de los estudios.

3. Las colegiaturas se cubriran durante los primeros 5 dias del mes, los alumnos deberan
estar al corriente en el pago de las colegiaturas para ser acreedores de un descuento del 10%
sobre la Cuota de Colegiatura Vigente por pago puntual (No aplica con otras promociones).

4. Transcurridos los 15 primeros dias de cada mes los alumnos deberan estar al corriente en
el pago de las colegiaturas, de lo contrario quedaran suspendidos de clase hasta efectuar el
pago correspondiente.

5. En caso de extravio del tarjetén de pagos se cobrara la reposicion de acuerdo a las cuotas
vigentes.

6. En caso de baja temporal, el alumno pagara una reinscripcion de acuerdo a las tarifas
vigentes.

7. Al término de sus estudios o al darse de baja por causas de fuerza mayor, el alumno
debera encontrarse al corriente de sus colegiaturas para poder retirar sus documentos del
plantel, en caso de no retirar sus documentos al momento después de un mes cubrird una
cuota por gastos administrativos.

8. El alumno debera notificar por escrito, su baja temporal o definitiva al coordinador del
plantel, dentro de los primeros cinco dias de cada mes, misma que sera registrada en su tarjeta
de pago en caso de no avisar las colegiaturas continuaran corriendo hasta un lapso de 3
meses (las cuales deberan ser cubiertas en su oportunidad).

9. Una vez realizada la inscripcibn o pago del mes corriente por ningin motivo se
reembolsara el importe del pago.

10. Si el alumno presenta un adeudo de 3 meses procedera su baja automética.

11. El pago de las colegiaturas se realizard en el banco y es obligacién del alumno entregar la
ficha de depésito bancaria, asi como presentar su tarjetén de pago para su registro.

12. Para todo tramite escolar el alumno debera presentar su tarjetdn de pagos y conservar sus
recibos para cualquier aclaracién posterior.

ASISTENCIA'Y PUNTUALIDAD

1. La entrada a las clases deberd ser puntual, después de 15 minutos se restringira la
entrada.*

2. En caso de acumular 3 faltas consecutivas la coordinacién se encargara de llamar a la
casa de alumno para conocer las causas de la ausencia, en caso de no encontrarse se tomara
como falta injustificable.

3. Después de acumular 3 faltas en alguna materia el alumno perdera derecho a solicitar
asesoria.

4. Queda estrictamente prohibida la salida del alumno después de iniciar la clase.*

*(Salvo excepciones, otorgadas por el coordinador de la institucion).

PRESENCIA Y CONDUCTA

1. Todos los alumnos deberan presentarse decorosamente vestidos y arreglados.

2. Queda prohibida la entrada a las instalaciones a todo alumno que presente intoxicacion por
alcohol, droga u otras sustancias.

3. Se sancionara a todo alumno que sea sorprendido dafiando las instalaciones y el mobiliario
escolares. (mesa, bancos, paredes, bafios, etc.)

4. Los alumnos deberan tener respeto absoluto por el personal de la institucion y sus
compafieros, en caso de no hacerlo quedaran suspendidos.

5. Se prohibe que los alumnos mantengan relaciones extra-escolares con sus maestros (as).



EXAMENES

1. Los alumnos perderan derecho de presentar examen si adeudan colegiaturas.

2. El pago de exdmenes se realizar4 al momento de solicitarlos y siempre seran solicitados
con un mes de anticipacion.

3. El alumno debera recoger su ficha de examen un dia anterior a la fecha de aplicacion con el
coordinador del plantel.

4. Para presentar examen, el alumno debera contar con su ficha y credencial y presentarse
con 15 minutos de anticipacion en la sede de aplicacion del examen que le corresponde.

5. Si el alumno por alguna causa no acude a la presentacién de sus examenes en la fecha,
hora y sede marcada por S.E.P., perdera el derecho de presentarlos.

6. Este reglamento entra en vigencia a partir del 01 de Julio de 2014.

DESPUES DE HABER LEIDO ESTE REGLAMENTO DE PREPARATORIA ABIERTA, ME
COMPROMETO A CUMPLIRLO Y DE NO HACERLO ESTOY DE ACUERDO EN QUE ME
SEAN APLICADAS LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES. ESTE REGLAMENTO TIENE
VIGENCIA A PARTIR DE DIA 01 DE JULIO DE 2014.

ALUMNO

Nombre y firma

PADRE O TUTOR

Nombre y firma



